
論文登録・選考管理システム
操作マニュアル

（利用者登録から投稿まで）

公益社団法人日本看護協会



初めてご利用される方は、利用者登
録を行います。
（2022年度以降新たなシステムとな
りましたので、必ず利用者登録から）
「登録する」を押して次の画面へ進み
ます。
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利用者登録を行う
STEP 1-1 利用者登録



STEP 1-2 利用者登録画面

利用者の個人情報を入力します。

左記は必須入力項目となります。
（選考に係る通知など、この利用者に
連絡します。筆頭著者は論文登録画面で
入力します。）

入力終了後「登録する」を押してください。
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STEP 1-３ 利用者登録 確認画面

利用者情報の確認画面です。

確認いただき、入力間違いなどなければ、
「登録する」

修正する場合は、
「戻る」

を押してください。
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STEP 1-４ 利用者登録 完了画面

利用者登録が完了しました。

登録確認メールが前頁で登録した
メールアドレスに送信されます。

続いて、「マイページ」に進み、
投稿する原稿種別を選択します。
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STEP ２-1 利用者マイページ 申込状況
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マイページには、原稿種別ごとに登録受付期間などが表示されます。

お知らせ表示

利用者情報を修正する場合は、
「利用者情報の編集」から行います

投稿は、「登録」をクリックします。 →STEP 2-2 へ

すでに登録済みの場合、修正や選考状況の確認もできます。

ステータスは、登録受付期間
中であれば「受付中」と表示
されます。

投稿する種別の行にある
「登録」から投稿します。
前期：4月締め切り
後期：11月締め切り

12時

12時

12時

登録受付期間が表示
されます。

初回の選考結果の
公開予定日が記載されま
す。
初回選考結果公開後は
「公開中」と表示されます。

選考結果公開
後の修正期間
が表示されます。

投稿を行う



STEP ２-2 利用者マイページ（原稿種別ごと）
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「追加登録を行う」ボタンから、投稿を行います。 →STEP 2-3 へ



STEP ２-3 論文登録ページ①

論文情報、著者情報を入力します。
※は必須入力項目です。

投稿するカテゴリを選択してください。
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共同著者がいる場合には、
「共同著者を追加する」
をクリックして、追加します。



STEP ２-3 論文登録ページ②

原稿や図表ファイル、自己申告による利益相反（COI）申告書をアップロードします。
※は必須入力項目です。

WORD形式のファイルで原稿をアップロードしてください。
※表紙を含めた原稿の様式は本会公式ホームページ
及びマイページに掲載しています。
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図表がある場合は、
WORD形式の原稿ファイルの最後に貼り付けたものと
同じ内容の図表について
こちらからEXCEL形式等加工可能なオリジナルデータを
登録してください。

自己申告による利益相反（COI）申告書で
著者全員についての利益相反状況を
申告してください。
※様式は本会公式ホームページ及びマイページに掲載
しています。

入力とアップロードができたら、確認画面へ進みます。



STEP ２-4 論文登録確認ページ

前頁で入力した
論文情報を確認表示します。

確認いただき、入力間違いなどなければ、
「登録する」 →STEP 2-5 へ

修正する場合は、
「戻る」

を押してください。
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～略～



STEP ２-5 論文登録完了ページ

投稿が完了しました。

登録確認メールが
利用者あてに送信されます。

登録が終了であれば、「ログアウト」
続いて登録する場合や、
登録された内容を確認する場合は
「マイページへ」を押してください
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選考に係る通知はメールでお送りしますので、メールアドレスの変更等がある場合は利用者情報の編集を行ってください。

※選考結果公開後の結果確認方法や修正原稿提出方法等についてはまた別途マニュアルを掲載いたします。


